	附件20:  

新疆师范大学出差、调研补助单（由报销人制表）

	序号
	姓名
	校内职工

工号
	银行卡号
	天数
	伙食补助
	交通补助
	小计金额
	本人签名

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计金额
	
	
	
	

	项目负责人：                                                   制表：                                                   

	注：表格中内容均为必填项，项目负责人、本人签名必须手签。租车或自带车没有交通补助。

伙食补助费：新疆、青海、西藏每人每天120元，其他地区，每人每天100元。出差人员乘坐火车或长途班车，连续乘车超过8小时的，可凭车票按照自然（日历）天数，每人每天加发50元伙食补助。　

交通补助：每人每天80元，按到达目的地后的自然（日历）天数计算。


