
附件5:
新疆师范大学公务接待清单

 

                                           年  月   日

	接待部门（学院）
	
	经办人
	

	接待日期
	月    日至    月   日

	来宾情况
	来宾单位
	

	
	主宾姓名/职务
	

	
	来宾人数
	

	
	  来访事由

	

	住宿
	住宿天数
	
	单价(元/天·间)
	

	
	住宿地点
	
	住宿费用合计
	

	用餐
	用餐次数
	
	陪餐人数
	

	
	用餐地点
	
	用餐经费合计
	

	用车
	派车单位
	
	公里数
	

	
	单    价
	
	用车费用合计
	

	部门领导审核
	

	分管（联系）领导
审批意见
	

	接待经费结算
	 ￥       大写：

	备    注
	


注：接待费报销须凭此清单办理
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