
	出国（境）团组名称
	
	经办人：
电话：

	出国（境）人员
	（共  人）
	前往国家（地区）:

	出入境日期
	 年    月    日 至    年  月   日 （共   天）

	出国任务批件号
	新政出[20   ]   号  （批准出访  人，实际出访   人）

	附件（自查勾选）：
	□出国红头文件及任务批件 证件信息页、签证页、出入境章页复印件 
□汇率单    □原始单据、翻译件   □因公临时出国（境）预算审批表         
□经费使用说明（中长期出国境） □其它                共     张

	费用支出项目
	金 额
	币种
	汇率
	合人民币（元）
	备注

	补助
	1. 伙食费
	
	
	
	
	伙食补助： 美元/人.天，共  人  天

	
	2. 公杂费
	
	
	
	
	公杂补助： 美元/人.天，共  人  天

	
	3. 中长期出国境补助
	
	
	
	
	美元/人.月，共  人  天（月）

	境外费用 
	4. 住宿费
	
	
	
	
	国实际使用  货币，换算为美元

	
	5. 城市间交通费
	
	
	
	
	

	
	6. 注册费
	
	
	
	
	

	
	7. 其  他
	
	
	
	
	

	
	8. 其  他
	
	
	
	
	

	
	9. 其  他
	
	
	
	
	

	境内费用
	10. 国际机票
	
	
	
	
	

	
	11. 护照费用
	
	
	
	
	

	
	12. 其  他
	
	
	
	
	

	
	13. 其  他
	
	
	
	
	

	合计报销费用（元）
	
	

	经费管理部门或项目负责人意见：
	国际合作与交流处意见：
	计财处意见：


附件3：      
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