
2020年度个人所得税综合所得
[bookmark: _GoBack]年度汇算操作流程
[bookmark: _Toc28534][bookmark: _Toc30303]下载最新版本的“个人所得税”APP。
最新版本为：1.5.9

[image: 7abe85148bec6c3996bf885883f17d6]


[bookmark: _Toc14641]一、操作指引
[bookmark: _Toc6796][bookmark: bookmark106][bookmark: _Toc22957][bookmark: _Toc22115]1.个人所得税手机APP实名注册
[bookmark: bookmark107]1.1打开个人所得税APP系统，点击【注册】；
[bookmark: bookmark108]1.2选择【人脸识别认证注册】方式；
[bookmark: bookmark109]1.3阅读并同意用户注册协议；
[bookmark: bookmark110]1.4如实填写身份相关信息，包括：证件类型、证件号码、姓名，点击【开始人脸识别】。若姓名中存在生僻字，可点击【录入生僻字】通过笔画输入法录入；
生僻字录入操作：选择生僻字偏旁部首，根据生僻字笔画数选择左侧笔画数选框，查找 对应生僻字后点击【确定】；
[bookmark: bookmark111]1.5垂直握紧手机进行拍摄，系统调用公安接口进行比对验证，验证通过后会跳转到登录 设置页面；
[bookmark: bookmark112]1.6设置登录名、密码、手机号（需短信校验）完成注册；系统对登录名和密码有规则校验，设置完成后即可通过手机号码/证件号码/登录名登录；



[image: 1579242701(1)]
[bookmark: _Toc24060]


注意事项：
[bookmark: bookmark113]1.登录名长度是2-16位字符，可由大小写字母、数字、中文与下划线组成，不支持纯数字，字母需区分大小写。
[bookmark: bookmark114]密码由8-15位的字母大小写、数字、特殊字符其中三种或以上组成，不允许空格。
[bookmark: bookmark124][bookmark: _Toc25930][bookmark: _Toc30340]
[bookmark: _Toc28524]2.银行卡绑定
[bookmark: _Toc14762]2.1点击【个人中心】-【银行卡】；
[bookmark: _Toc287]2.2点击右上角【添加】；
据实填写银行卡号，系统会自动带出所属银行，选择开户银行所在省份，录入银行预留 手机号码，点击【下一步】后，系统会发送验证码到银行卡预留手机号码上，填写短信验证 码，点击【完成】，即可完成银行卡添加。
注：若填写的手机号码不是银行卡预留手机号码，则无法获取到短信验证码。
[image: 1579243273(1)]












[bookmark: _Toc9898]3.进入申报界面，选择【使用已申报数据填写】
[image: b5230110b6c65d6bf1c5451fcda4196][image: 87c60958b090b917b1571cba504d8f2]
[image: 251ca9562e99cc6cfa98a3e42799625][image: 072332d098db257e2a763d366fab1c1]











[bookmark: _Toc15682]4.确认基本信息
基本信息页面支持修改“电子邮箱、联系地址”信息， 选择本次申报的汇缴地，如下图所示：
[image: 微信图片_20200406125715]
[bookmark: _Toc27310]5.生成和确认申报表信息
系统将自动归集您在纳税年度的收入纳税数据[工资薪金、劳务报酬（保险营销员、证券经纪人）、特许权使用费所得]，并直接预填至相应申报栏次。您可点击对应项目，进入详情界面核对：
[image: 82d11fe44fed6768fffdb46bfba4250]

若您确认申报数据无误，可跳过【修改申报表信息】步骤，直接提交申报进行缴款或退税。
[bookmark: _Toc23612]6.修改申报表信息（若您需要修改已预填的申报数据，可修改对应明细表或附表。）
6.1完善收入数据
在收入列表界面，您可分所得项目，进行收入的【新增】和【修改】。如您认为某条收入信息非本人取得，可进行【申诉】、【删除】。操作后，相应收入均不纳入年度汇算
[image: 微信图片_20200406122102]

6.1.1全年一次性奖金设置：
[image: 微信图片_20200406122231]

6.1.2 增劳务报酬或稿酬可在对应列表明细界面，点击【新增】，选择【查询导入】，在查询结果界面勾选相应收入后可带入。
[image: 微信图片_20200406122323]
6.2完善扣除信息
点击除专项附加扣除之外的明细数据可进入对应详情界面，您可进行【新增】、【修改】、【删除】、【申诉】等操作，步骤同前一步的（一）完善收入数据一致。

6.2.1专项附加扣除
　　若同一专项附加扣除有重复事实或同时存在住房租金 和住房贷款利息，则系统界面上将出现提示。此时，您需要对相关信息进行确认。

[image: 微信图片_20200406122400]
若您需要新增或修改专项附加扣除信息，可点击【新增】， 跳转至采集界面。采集完成后，可选择跳转回年度汇算继续填报。

[image: 微信图片_20200406122439]
6.2.2大病医疗模块：
扣除年度选择“2020”，模块选择“大病医疗”。
[image: 9853461ff0e1d912d3ea948236c1fa4]

在弹出的页面确认基本信息，然后根据实际情况“选择关系”（可选择“本人”“配偶”“子女”），根据在国家医保服务平台查询的金额，分别据实填写“医药费用总金额”和“个人负担金额”（指医保目录范围内的自付部分）。
[image: 76cb584105071912fd89408b566e488][image: a75e5ad2ff4f4ea2541afb9136aeb1c]

提交之后，在可以在年度汇算清缴时就可以扣除了。
划重点：大病医疗具体扣除额在应用市场里直接搜“国家医保服务平台”，然后进行下载。注册、登录、实名认证后，在“个人所得税大病医疗专项附加扣除”专区，查询扣除额。在这里进行“年度费用汇总查询”和“年度费用明细查询”。
[image: 微信图片_20200406162627]
6.2.3专项扣除（三险一金）
在专项扣除列表界面，您可分项目进行新增和修改。
[image: 微信图片_20200406122745]
6.2.4 商业健康险（指居民个人购买符合规定的商业健康保险产品的支出，扣除限额为2400元/年）
在其他扣除明细列表界面，您可点击【商业健康险】、【税收递延养老保险】页面，分别进行新增和修改。
[image: 微信图片_20200406122829]


6.2.5准予扣除的捐赠额
在准予扣除的捐赠额列表界面，您可进行新增和修改。

[image: 微信图片_20200406122908]


新增捐赠额后，可点击【调整金额】设置您要在综合所得中扣除的金额。
需要有资料作为佐证：捐赠票据、付款凭证（银行流水）
[image: 微信图片_20200406122957]





[bookmark: _Toc29132]7.税款计算
如您有减免税事项，可以点击【减免税额】新增相关信息。确认结果后，点击【提交申报】
[image: 微信图片_20200406123143]

[bookmark: _Toc11104]8.缴纳税款或申请退税（若您收入不足 12 万元且有应补税额，或者收入超出 12 万元但应补税额≤400 元，申报提交后无需缴款。）
8.1缴税：若您存在应补税额但不符合免于申报，可点击【立即缴税】进入缴税。
[image: 微信图片_20200406130331]




8.2选择相应的缴税方式，完成支付。

[image: 微信图片_20200406130428]
[image: 微信图片_20200406130458]













8.3申请退税：若您存在多缴税款，可点击【申请退税】。
[image: 微信图片_20200406130545]
8.4进入银行卡选择界面，会自动带出添加好的银行卡。可以点击【添加银行卡信息】。
[image: 微信图片_20200406130727]

8.5选择银行卡后提交退税申请，可以看到退税申请进度。
[image: 微信图片_20200406130802]
9.更正与作废
您可通过【查询】-【申报查询（更正/作废申报）】-【申报详情】查看已申报情况。若您发现申报有误，可点击【更正】或【作废】。
[image: 微信图片_20200406130853]
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